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Pedagogicka rada projednala dne: 25.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmeény v této smeérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvori

soucast tohoto dokumentu.

Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako

statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.
Tento fad urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina (dale jen ,,SD*) se ve své innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzd&lavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim Skolniho vyudovani,
ma sva specifika, ktera ji odliduji od §kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni

z4jmov¢ ¢innosti, odpocinku a rekreace zaktl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnosti SD se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce.
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1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kole.

Prava a povinnosti Ucastniki zajmového vzdélavani skolni druziny (dale v textu jen ,,zaka*,

jejich zakonnych zastupct a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zdkonem.
1.1  Povinnosti a prava Zaki a zakonnych zastupci

1) Zaci jsou povinni fadné dochézet do §kolni druziny.

2) Zaci jsou povinni dodrzovat vnitini fad $kolni druZiny, ptedpisy a pokyny s$koly
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

3) Zéci bez védomi vychovatelky neopoustéji kolni druzinu.

4) 74k se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokyni
pedagogickych a nepedagogickych pracovniki skoly.

5) Zak chodi vhodng a &isté upraven s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

6) Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany viechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych
a zdravi skodlivych latek).

7) Zékonny zastupce Zzaka je povinen pisemné dolozit divody nepiitomnosti zéka
nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku nepiitomnosti zaka.

8) Zik mapravo naochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen
se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo
vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

Vnitrni rad skolni druziny 3
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Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogic¢ti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické Cinnosti pravo na zajisténi
podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zak, nebo zdkonnych zéastupct
déti a zaki a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
skoly.

Pedagog ma pravo, aby nebylo dojeho pifimé pedagogické cinnosti zasahovano
v rozporu s pravnimi piedpisy, na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho
uvazeni v souladu se zdsadami acili vzd€lavani pfipifimé vyucovaci, vychovné,

specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit
pfed zneuzitim data, udaje a osobni tdaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né€ nemaji zdkonny

narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2 Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1

1)

Prijimani Zaki a jejich odhlaSeni

O pfijeti ucastnika k C¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzd€lavaci
azajmoveé cCinnosti adalsi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu
se rozhoduje na zékladé¢ pisemné Zzadosti o pfijeti ditéte k zdjmovému vzdélavani.
Soucasti zadosti k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zdjmové Cinnosti je pisemné

sdéleni zakonnych zastupcti tUcastnika o rozsahu dochazky a zplGsobu odchodu

Vnitrni rad skolni druziny 4
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ucastnika z druziny. O pfijeti Uc€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly
vydéanim rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti icastnika.

Zéaka je mozné odhlasit z dochazky do $kolni druziny kdykoli b&hem $kolniho roku
na zékladé pisemné zadosti, kterou preda zdkonny zastupce vychovatelce.

O vylou€eni zdka ze Skolni druziny rozhodne feditelka Skoly na zadkladé¢ navrhu
vychovatelky a po projednani pedagogickou radou. Pfi¢inou vylouceni zaka ze Skolni
druziny je soustavné porusovani kazné¢ a potadku, ohrozujicim zpiisobem zdravi
a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zdvaznych divoda.

Kapacita Skolni druziny je 40 ucastnikd. Je rozdélena na dvé oddéleni. Oddéleni

mladSich ucastnikd a oddéleni starSich ucastnika.

Provoz

Doba ranni SD je zahajena v 6:45 a trva do zadatku dopoledniho vyu¢ovani v

7:45. Za zaky v ranni druzin€ zodpovida vychovatelka, ktera ten den je v ranni druzing.
Z ranni druziny piechazeji zaci do tfid za dohledu vychovatelky. Ve tfidach konaji
dohled nad zaky ucitelky jednotlivych trid.

Odpoledni provoz je zajistén od 11:40 do 16:10. Zaci konéici po 4. vyudovaci hodiné
(Gcastnici 1. rocniku) odchazeji s tfidni ucitelkou a vychovatelkou Skolni druziny
mladSich Gcastnik do Skolni jidelny. Z obéda Zaci odchézi do druziny pod dohledem
vychovatelky. Po skon¢eni odpoledniho vyucovani zakd vysSich ro¢nikii zodpovida
za prechod zakid do druziny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu v dané tiidé.
Ve druzinach zodpovidaji za zéky vychovatelky, a to od jejich pfichodu do oddéleni
az do jejich odchodu. Zaci jsou pfedem poueni o pravidlech chovéani a bezpeénosti.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaklim
pripravu na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaka zatazenych do druziny.

Do zajmovych aktivit mimo Skolu dochazeji Zaci samostatn¢, vychovatelka zéka uvolni

jen na zakladé pisemného sdéleni zadkonnych zastupci o rozsahu téchto aktivit.
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Vychovatelka ma prehled o case ukonceni krouzku, névratnosti zdka do skolni druziny
a terminu ukonceni ¢innosti krouzku na konci Skolniho roku. Tato sdéleni vychovatelka

piipoji k ptihlasce zéka.
Odchod a vyzvedavani zaka

Zaci ze §kolni druZiny odchazeji podle nahlaSenych &asti zapsanych v pfihlasce
do skolni druziny. V ptipadé¢ mimotadné zmény tykajici se vyzvednuti ditéte ze Skolni
druziny ma povinnost zdkonny zastupce pisemné informovat vychovatelku
do informa¢niho systému Edupage. Vyzvedavat zidky ze SD doporudujeme
do 13:00 nebo az po odpolednich aktivitach od 14:30 do 16:10. Po 13. hodin¢ zacina
hlavni druzinova ¢innost (jsme mimo budovu, na vychazce v télocviéné nebo mame
tvofivou Cinnost). V pfipad¢ vyjimecnych situaci (navstéva 1ékate, atd.)
se lze po predchozim pisemném informovani vychovatelky domluvit a zika
vyzvednout 1 v dob¢ hlavni druzinové ¢innosti.

Pfi nevyzvednuti zaka do konce stanovené provozni doby Skolni druziny rodici
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby

uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zéklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢;
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu;

¢) pozada o pomoc Policii CR.

(o] ]

3 Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich

Vnitrni rad skolni druziny

ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1)

VSichni zéci se chovaji pii pobytu v druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka
ve Skolni druzing, nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolni druZinou Zéci ihned

ohlasi. Vychovatel¢é Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodiné
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Skolniho roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovidé za z4ky v dobé dané rozvrhem &innosti druzZiny.

Pti ¢innostech organizovanych mimo areal Skoly za zaky zodpovidaji ob¢ vychovatelky.
Zakonni zastupci zakl ani jiné osoby nevstupuji z hygienickych divodi do prostor
druziny, vyckaji ptichodu svého ditéte na chodb¢ nebo ve vstupni hale Skoly.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka
a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni skoly
arodice postizeného zdka. Nemocny zak mize byt odeslan k lékafskému vysSetfeni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti ofetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni piedepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni
zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovéd¢l

prvni.

4 Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zZaki

1)

2)

3)

S majetkem druziny a s majetkem jinych osob zachazi zak Setrné, aby nedoslo k jeho
poskozeni. V ptipadé, Ze zak poskodi majetek druziny nebo jiné osoby, budou zakonni
zastupci vyzvani k uhradé vzniklé Skody. Poskozeni majetku Skoly jsou zaci povinni
neprodlen¢ nahlasit vychovatelce.

Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyresit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadn& organiim socialni péce.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do druziny nenosi.

Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle usebe, maji zakdzano

Vnitrni rad skolni druziny 7
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Zakladni skola Janov, okres Svitavy,

je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera

zajisti jejich uschovu.

V Janové dne 1.9.2026

Mgr. Be. Magdalena Lenochova
feditelka Skoly
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