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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Vypracoval: Mgr. Bc. Magdalena Lenochova,
reditelka Skoly

Schvalil: Mgr. Bc. Magdalena Lenochova,
reditelka Skoly

Pedagogické rada projednala dne: 30.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmeény v této smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti

soucast tohoto dokumentu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni 8 30 zdkona ¢.561/2004 Sh. o ptedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,.8kolsky zakon*) vydavam jako

statutdrni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tento tad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.



Skolni druzina se ve své Ginnosti Fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupei
mezi vyukou ve $kole avychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani,
ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni

zajmové Cinnosti, odpoc¢inku a rekreace zaku, casteéné také dohledu nad zaky.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné

denni dochazce do druziny.
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1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi

pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani Skolni druziny (dale v textu jen ,,zaka“,

jejich zékonnych zéstupcii a pedagogickych pracovnikil jsou dana skolskym zakonem.

1.1  Povinnosti a prava zZaki a zakonnych zastupcu

1) Zaci jsou povinni fadné dochézet do skolni druZiny.

2) Zaci jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, S nimiz byli seznameni.

3) Zaci bez védomi vychovatelky neopoustéji kolni druzinu.

4) 74k se ve skolni druzing chova slusné k dospélym i jingm Zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a nepedagogickych pracovnika Skoly.

5) Zak chodi vhodné a &isté upraven s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny V Cistoté a potadku, chrani majetek pred posSkozenim.

6) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany viechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

7) Zékonny zastupce zaka je povinen pisemné dolozit divody nepfitomnosti zaka
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

8) Zak mapravo naochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mapravo byt sezndmen
se vSemi predpisy se vztahem Kk jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo
vznik $kody, ke kterému doslo Vv souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

Vnitrni rad skolni druziny 4
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Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo na zajisténi
podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaku, nebo zakonnych zastupcti
déti a zaku a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve skole,

Pedagog maé pravo, aby nebylo do jeho piimé pedagogické ¢innosti zasahovano
V rozporu s pravnimi piedpisy, na vyuzivani metod, forem a prostiedku dle vlastniho
uvazeni v souladu se z&sadami acili vzdélavani pfipifimé vyuCovaci, vychovné,

specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chrénit
ptred zneuzitim data, Gidaje a osobni Udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o0 zdravotnim stavu zakd avysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpeéné je ukladat a chranit pied
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které nané nemaji zakonny

narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2 Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1

1)

Prijimani zaka a jejich odhlaseni

O piijeti ucastnika K ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci
azajmové Cinnosti adalsi podobné <innosti spojené S pobytem mimo $kolu
se rozhoduje na zakladé¢ pisemné Zzadosti O ptijeti ditéte k zajmovému vzdélavani.
Soucasti zadosti K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné

sdéleni zakonnych zastupci ucastnika 0 rozsahu dochazky azptusobu odchodu

Vnitrni rad skolni druziny 5
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ucastnika z druziny. O pfijeti ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly
vydanim rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti ucastnika.

Zaka je mozné odhlésit z dochazky do kolni druziny kdykoli b&hem $kolniho roku
na zaklad¢ pisemné zadosti, kterou pteda zékonny zastupce vychovatelce.

O vylou€eni zaka ze Skolni druZiny rozhodne fteditelka Skoly na zdkladé navrhu
vychovatelky a po projednani pedagogickou radou. Pfi¢inou vylouéeni zaka ze $kolni
druziny je soustavné porusovani kazné a poradku, ohrozujicim zplisobem zdravi
a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zavaznych davoda.

Oddgleni se napliuji nejvyse do poctu 30 Gcastniki.
Provoz

Doba ranni SD jezahdjena v6:45atrva dozatatku dopoledniho vyucovéni
Vv 7:45. Za 7zaky vranni druziné¢ zodpovida vychovatelka, ktera tenden je v ranni
druzin€. Z ranni druziny piechazeji zaci do tfid za dohledu vychovatelky. Ve tfidach
konaji dohled nad zaky ucitelky jednotlivych tiid.

Odpoledni provoz je zajistén od 11:40 do 16:10. Zaci konéici po 4. vyudovaci hoding
(Gcastnici 1. ro¢niku) odchazeji s tiidni ucitelkou a vychovatelkou skolni druziny
do skolni jidelny. Z obéda zaci odchazi do druziny pod dohledem vychovatelky.
Po skonc¢eni odpoledniho vyucovani zaki vysSich roénik zodpovida za prechod zaku
do druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu Vv dané tfidé. Ve druziné
zodpovida zazaky vychovatelka, ato od jejich pFichodu do oddéleni az do jejich
odchodu. Zéci jsou pfedem poudeni 0 pravidlech chovani a bezpeénosti.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zakim
piipravu na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou z(&astiovat i Zaci nezatazeni do druziny pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zafazenych do druziny.

Do zajmovych aktivit mimo $kolu dochézeji zaci samostatné€, vychovatelka zaka uvolni
jen na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupct 0 rozsahu téchto aktivit.

Vychovatelka ma piehled o0 ¢ase ukon¢eni krouzku, navratnosti zaka do $kolni druziny

Vnitrni rad skolni druziny 6
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a terminu ukonceni ¢innosti krouzku na konci skolniho roku. Tato sdéleni vychovatelka

piipoji K ptihlasce zaka.
Odchod a vyzvedavani zaki

Zaci ze $kolni druziny odchazeji podle nahlasenych &asti zapsanych v piihlasce
do skolni druziny. V ptipadé¢ mimoradné zmény tykajici se vyzvednuti ditéte ze Skolni
druziny ma& povinnost zakonny zastupce pisemné informovat vychovatelku
do Druzinku. Vyzvedavat zéky ze SD doporuéujeme do 13:00 nebo aZ po odpolednich
aktivitach od 14:30 do 16:10. Po 13. hodiné za¢ina hlavni druzinova c¢innost (jsme
mimo budovu, navychézce v télocviéné nebo mame tvofivou c¢innost). V piipadé
vyjimeénych situaci (navstéva 1ékafe, atd.) se lze po piedchozim pisemném
informovéani vychovatelky domluvit a zdka vyzvednout iV dob¢é hlavni druZinové
¢innosti.

Pfi nevyzvednuti zaka do konce stanovené provozni doby skolni druziny rodici
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby

uvedené na ptihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce 0 dité;
b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu;

¢) pozada o pomoc Policii CR.

r v r

3 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich

ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1)

Vsichni zaci se chovaji pti pobytu v druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, K niz dojde béhem pobytu zakn
ve Skolni druzin€, nebo mimo budovu pfi akci potadané skolni druzinou zZaci ihned

ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné poucéeni zakt v prvni hodiné

Vnitrni rad skolni druziny 7
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skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, kteti pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Pfi ¢innostech organizovanych mimo areal Skoly vychovatelka muze zodpovidat
za 25 7aku. Pii vy$$im poctu zaku je navySen personalni dohled nad zaky.

Zakonni zastupci zakt ani jiné osoby nevstupuji z hygienickych diavodt do prostor
druziny, vyckaji ptichodu svého ditéte na chodbé nebo ve vstupni hale Skoly.

V3sichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii préci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpec¢nost osob, nebo jiné zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku
a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pratahti vedeni Skoly
arodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak muze byt odeslan K lékafskému vySetfeni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢
prvni pomoc, zajisti oSetieni 4ka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni ptedepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni
zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném doveédél

prvni.

4 Podminky zach&zeni s majetkem $koly ze strany Zaku

1)

2)

S majetkem druziny a s majetkem jinych osob zachazi zak Setrn€, aby nedoslo k jeho
poskozeni. V ptipadé, ze zak poskodi majetek druziny nebo jiné osoby, budou zakonni
zastupci vyzvani k uhradé vzniklé skody. Poskozeni majetku $koly jsou zaci povinni
neprodlené nahlasit vychovatelce.

Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody

hlasen Policii CR, ptipadné orgdnim socialni péce.

Vnitrni rad skolni druziny 8
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3) Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné K vyuce, cenné véci do druziny nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale usebe, maji zakéazano
je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich dtivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd

zajisti jejich uschowvu.

5 Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
ucastnika 0 rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny;

b) tiidni kniha oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
zakd;

C) celoro¢ni plan Cinnosti;

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly;

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

V Janové dne 1.9.2023

Mgr. Bc. Magdalena Lenochova

feditelka Skoly

Vnitrni rad skolni druziny 9
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